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Staff Matrix (Example)

Team: Troy, Cassie, & Miguel

Program:

Date:

Activity

Staff Person A

Staff Person B

Staff Person C

Greet campers and check them in

Greet parents and answer
questions, remind them of the days
activities

Assist children to put away
backpacks and move towards
morning meeting space

Morning meeting

watches table for late arrivals

delivers daily schedule and
expectations to learners

helps learners participate and listen,
provides visual schedule to learnerA
who needs support to engage

Game/Activity

signals transition to activity: Sprout
Ball game

game set up, assigns teams and
rules

supports learner B who needs
physical support to play

set up snack

transition learners to snack table

support choice making with visuals
for learners

Art Time

transition learners to activity, help
learners complete task

Set up materials

support choice making for materials

games

set up playground equipment and

help learners line up and go outside

signal transition and provide visual
example
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Step 1: List the activities in your program in the column labeled “Activity”

Step 2: Assign roles/jobs for each activity to each staff member. Be sure to have a conversation about the roles/jobs during each activity and
ideally create this as a team!

Staff Matrix

Team:

Program: Date:

Activity Staff Person A Staff Person B Staff Person C
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Activity

Staff Person A

Staff Person B

Staff Person C
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So d6 bd tri nhan vién (Vi du)

Nhom: Troy, Cassie, & Miguel

Chuwong trinh: Ngay:
Hoat dong Nhan sw A Nhan sw B Nhan sy C
Chao ddn trai vién va kiém tra tiép Chao don phu huynh va tra 1oi cac Hb tro tré cat ba 16 va di chuyén dén
Hoc sinh dén nhan cau hdi, nhac nhé ho vé cac hoat phong gap mat budi sang

dong trong ngay

Gé&p mét budi sang

quan sat tai ban dé phat hién nguoi
dén mudn

phat lich trinh hang ngay va phé bién
ky vong dén hoc sinh

gitp hoc sinh tham gia va I&ng nghe,
cung cap lich trinh triec quan cho hoc
sinh A can ho trgr dé tham gia

Tro choi/Hoat dong

bao hiéu chuyén sang hoat déng: Tro
choi Sprout Ball

thiét 1ap tro choi, chia nhédm va luat
choi

hé tro' hoc sinh B can hb trg' vé mat
thé chat dé choi

Db an nhe

chuan bj d6 an nhe

chuyén hoc sinh sang ban d6 &n nhe

hd tro’ lwa chon bang hinh anh cho
nguoi hoc

Gio tap vé

chuyén hoc sinh sang hoat déng, gitip
tré hoan thanh nhiém vu

Chuan bi tai lieu

hé tro' viéc lwa chon tai liéu

Ngoai troi

sap xép thiét bi san choi va trd choi

gitip hoc sinh xép hang va ra ngoai

b&o hiéu chuyén tiép va dwa ra vi du
trwc quan
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Buwdrc 1: Liét ké cac hoat dong trong chuwong trinh cia ban vao cft ¢é nhén "Hoat dong" . ) )
Bwé&c 2: Phéan cong vai tro/cong viéc cho tirng hoat dong t¢i moi nhan vién. Hay nhé tro chuyén vé cac vai tro/cong viéc trong tieng hoat dong va tot nhat 1a hay
cung nhau xay dwng diéu nay nhu mét doi!

Ma tran Nhan sw

Nhém:

Chuwong trinh: . Ngay:

Hoat dong Nhan sw A Nhan sw B Nhan sy C
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Matriz de personal (ejemplo)

Equipo: Troy, Cassie y Miguel

Programa: Fecha:
Actividad Personal A Personal B Personal C
Saludar a los campistas y Saludar a los padres y responder Ayudar a los nifios a guardar
Llegada registrarlos preguntas, recordarles las mochilas y a moverse hacia el

actividades del dia

espacio de reunién matutino

Reunién matutina

controla la mesa para los que llegan
tarde

entrega el horario diario y las
expectativas a los alumnos

ayuda a los alumnos a participar y
escuchar, proporciona un horario
visual al alumno A que necesita
apoyo para participar

sefala la transicién a la actividad:
Juego de Sprout Ball

configuracién del juego, asigna
equipos y reglas

apoya al estudiante B que necesita
apoyo fisico para jugar

Juego/actividad
preparar refrigerio realizar la transicion de los alumnos | apoyar la toma de decisiones con
ala mesa de refrigerios elementos visuales para los
Refrigerio alumnos

Momento para el arte

realizar la transicién de los alumnos
a la actividad, ayudar a los alumnos
a completar la tarea

Configurar materiales

apoyar la eleccién de materiales

Exterior

instalar equipos y juegos para el
patio de juegos

ayudar a los estudiantes a hacer fila
y salir

mostrar la transicién y proporcionar
un ejemplo visual
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Paso 1: Haga una lista de las actividades en su programa en la columna “Actividad”
Paso 2: Asigne los roles/trabajos para cada actividad a cada miembro del personal. Asegulrese de tener una charla sobre los roles/trabajos durante cada
actividad e idealmente crear esto como equipo.

Matriz de personal

Equipo:

Programa: . Fecha:

Actividad Personal A Personal B Personal C
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